BAHAGIAN SEKOLAH

KEMENTERIAN PELAJARAN MALAYSIA

Sistem Pelaporan Prestasi Perbelanjaan 

Melalui WEB


[image: image1]
Modul Pentadbiran Sistem
Langkah 1 (Membuka laman web) 
· Buka Internet Explorer 

· Taipkan  alamat www.dmhsoftware.net/bs/ pada kotak Address dan tekan Enter
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Langkah 2 :  (Memilih negeri )

· Klik pada negeri yang berkenaan
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Langkah 3 : (Login)
· Taipkan perkataan admin dalam kotak ID Pengguna 
· Taipkan perkataan password dan kotak Kata Laluan 
· Tekan butang GO
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Langkah 4 : ( Menukar ID Pengguna dan Kata Laluan administrator)

· Bawa ‘cursor’ tetikus ke Admin Level 3 dan klik butang kiri tetikus
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	Balik ke Menu Utama
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	Tambah rekod
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	Tukar rekod
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	Hapus rekod


· Klik ikon Tukar Rekod 
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 pada baris yang berkaitan
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· Masukkan nilai baru kedalam petak ID Pengguna dan Kata Laluan dan tekan butang Kemaskini.
· Klik ikon  
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 untuk balik ke Menu Utama

Langkah 5  ( Pendaftaran Pejabat Pelajaran Daerah )

· Bawa ‘cursor’ tetikus ke Pejabat Pelajaran Daerah  dan klik butang kiri tetikus
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· Klik ikon 
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 untuk tambah rekod

· Masukkan butiran yang berkaitan ( seperti contoh di bawah ) 

Aktif ( 1 jika akaun aktif dan 0 jika tidak aktif )

JPNFlag ( 0 untuk PPD dan 1 untuk Pentadbiran JPN )
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· Klik butang Kemaskini untuk simpan rekod

· Ulangi proses untuk mendaftarkan Pejabat Pelajaran Daerah

· Daftarkan juga Pentadbiran JPN seperti mana Pejabat Pelajaran Daerah , tetapi dengan nilai JPNFlag  sebagai 1 seperti contoh di bawah :
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Setelah pendaftaran selesai, semua PPD dan Pentadbiran JPN boleh mengemaskini rekod prestasi perbelanjaan bulan pada mana-mana komputer melalui laman web berdasarkan Manual Pengguna yang dibekalkan dengan menggunakan ID Pengguna dan Kata Laluan yang telah didaftarkan oleh Administrator.

Langkah 6  ( Membuat pemantauan status kemaskini  )

Apabila PPD telah mengemaskini rekod,  Administrator  boleh melihat status kemaskini oleh semua PPD seperti di bawah :
Pada Menu Utama :

· Pilih punca peruntukan

· Klik pada status kemaskini rekod

· Klik butang GO
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· Klik pada  bulan yang dikehendakki
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· Klik pada ikon 
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 untuk previu laporan untuk PPD yang berkenaan
· Klik pada ikon 
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 untuk mendapatkan laporan dalam bentuk Excel

Langkah 7  ( Laporan prestasi keseluruhan untuk Negeri)

Pada Menu Utama :

· Pilih punca peruntukan

· Pilih analisis prestasi perbelanjaan bulanan

· Klik butang GO
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· Klik pada ikon 
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 untuk previu laporan keseluruhan JPN

· Klik pada ikon 
[image: image26.png]


 untuk mendapatkan laporan dalam bentuk Excel

- Selamat Mencuba -
www.dmhsoftware.net/bs/
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