BAHAGIAN SEKOLAH

KEMENTERIAN PELAJARAN MALAYSIA

Sistem Pelaporan Prestasi Perbelanjaan 

Melalui WEB
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MANUAL PENGGUNA

Langkah 1 (Membuka laman web) 
· Buka Internet Explorer 

· Taipkan  alamat www.dmhsoftware.net/bs/ pada kotak Address dan tekan Enter
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Langkah 2 :  (Memilih negeri )

· Klik pada negeri yang berkenaan

[image: image3.png][Bahagian Sekolah
[kedah
[perak
[pertis

[Selangor





Langkah 3 : (Login)
· Taipkan ID pengguna dan kata laluan

· Tekan butang GO
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Langkah 4 : ( Memilih Punca Peruntukan)

· Bawa ‘cursor’ tetikus ke punca yang berkenaan dan klik butang kiri tetikus
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Langkah 5 ( Mengisi butiran-butiran peruntukan , perbelanjaan dan tanggungan )
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	Balik ke Menu Utama
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	Previu laporan prestasi perbelanjaan
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	Mengeksport laporan ke Excel
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	Bulan aktif ( boleh kemaskini rekod )
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	Bulan terkunci ( tidak boleh kemaskini rekod )


· Pilih Bulan, Aktiviti dan Objek Am dengan menekan butang kiri tetikus pada butiran yang berkaitan.

· Bulan, Aktiviti dan Objek Am yang dipilih akan ditunjukkan dengan latar belakang berwarna biru.
· Jika bulan yang dipilih adalah bulan yang aktif ( tanda 
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 akan dipaparkan.
· Masukkan maklumat pada petak-petak yang berkaitan
· Tekan butang Kemaskini

· Ulangi langkah-langkah di atas untuk aktiviti dan objek am seterusnya.

· Klik ikon 
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 untuk previu laporan

· Klik ikon  
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 untuk mengeksport maklumat ke Excel

· Klik  ikon  
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 untuk balik ke Menu Utama

· Ulangi Langkah 4 dan Langkah 5  untuk  punca peruntukan seterusnya
· Klik  [image: image18.png]


 setelah selesai dan tutup Internet Explorer.
- Selamat Mencuba-
www.dmhsoftware.net/bs/
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